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г. Москва                                                                                  "____" _____________ 200__г.
 
ООО «Бухгалтер ПРОФ», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора Безяевой Ирины Владимировны, действующей  на основании Устава, с одной стороны, и  ___________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора _____________________________________, действующего  на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство за вознаграждение оказывать услуги по ведению бухгалтерского учета, налогового учета и сдачи отчетности (приложение №1 настоящего договора). Обработка документов бухгалтерского учета производится с помощью бухгалтерской программы «1С:Предприятие». Сдача бухгалтерской отчетности происходит на бумажных или магнитных носителях в сроки, предусмотренные законодательством.  
Краткая характеристика организации Заказчика:
- основной вид деятельности оптовая торговля
- организация занимается одним видом деятельности, 
- находится на общей системе бухгалтерского учета, 
- количество хозяйственных операций в месяц  определяется в приложении №1, 
- ККМ нет. 
                Сведения  по наличию основных средств и основных фондов, а также личному составу находятся в приложении №1. 
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязан:
· Оказывать услуги согласно приложению № 1;

· при проверках представлять интересы Заказчика согласно приложению №1;

· обеспечить надлежащие условия для обработки и хранения не архивных документов;

· принять для сохранности  документов меры (противопожарные, охранные и т.п.);

· исключить возможность доступа третьих лиц к  документам, исключение составляют только обстоятельства, оговоренные действующим законодательством;
2.2. Исполнитель имеет право:

· предложить свою схему работы с Заказчиком, которая оформляется приложением №2 к настоящему договору.

· требовать от Заказчика   первичные документы необходимые  для бухгалтерского учета хозяйственной деятельности организации. 
·  взаимодействовать с ответственными лицами  Заказчика в интересах  настоящего договора. 
· контактировать с дебиторами, кредиторами или партнерами Заказчика в целях исполнения настоящего договора.

2.3. Заказчик обязан:

· самостоятельно следить за документооборотом в своей организации  и надлежащим  оформлением первичных документов. 
· 10 числа каждого месяца исполнитель производит закрытие базы предыдущего месяца  1С торговля и склад. 

· своевременно по описи передавать Исполнителю первичные документы, оформленные в соответствии с законодательством. Первичные документы Исполнителю передаются Заказчиком один раз в неделю в полном объеме, а в период составления отчетности не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным. 

· выгружать  один раз в месяц не позднее 10 числа базу 1С торговля и склад. Исполнителю.

· своевременно производить оплату вознаграждения по настоящему договору.

· своевременно производить оплату налогов и сборов согласно предоставленным Исполнителем данным:
· взносы ФСС не позднее 15 числа каждого  месяца  в размере  0,2% ФОТ, 
·  ЕСН в  размере 26% ФОТ не  позднее 15 числа каждого месяца, 
· налог на доходы физических лиц  13% не позднее 15 числа каждого месяца, 
· НДС  не позднее 20 числа месяца следующего за отчетным,  
· налог на прибыль не позднее 28 числа месяца следующего за отчетным, 
· налог на имущество и  прочие налоги не позднее 5 дней со дня сдачи квартальной отчетности и 10 дней с момента сдачи годовой отчетности.
· предоставить копию учредительных документов организации и сведений о постановке на учет в ФСС, Пенсионный фонд, Медицинский фонд.

·  по мере необходимости заверять и подписывать первичные документы и регистры бухгалтерского и налогового учета.
· Отчетные документы подписывать не позднее, чем за один день до последнего дня сдачи отчетности.

· Заказчик не имеет права самостоятельно корректировать закрытую базу предыдущего периода.

· Заказчик не имеет права самостоятельно  производить корректировки  первичных документов и отчетов.

2.4. Заказчик имеет право:
· получать консультации Исполнителя в рамках настоящего договора, т.е. по составлению первичных документов,  документообороту,  о  сроках составления и обработки документов, формированию и сдачи бухгалтерской отчетности.

· получать от Исполнителя образцы первичных документов.
· по согласованию с Исполнителем проверять наличие первичных документов,  регистров бухгалтерского и  учета  и отчеты, находящиеся у Исполнителя.
· получать консультации по составлению учетной политики организации.

2.5.   При передаче документов передающая сторона обязана составить опись передаваемых документов, а принимающая сторона принять документы согласно описи. Опись составляется в двух экземплярах, заверяется подписями и хранится у каждой из сторон по одному экземпляру. Если опись не составлена или не подписана, то ответственность несет передающая сторона.
3. СТОИМОСТЬ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ ПО ДОГОВОРУ

3.1. За услуги по ведению бухгалтерского учета и сдачи отчетности, Заказчик  выплачивает Исполнителю ежемесячно сумму вознаграждения, которая определяется приложением №1 настоящего договора. Вознаграждение по договору выплачивается не позднее 5 числа текущего месяца. За несвоевременную оплату по настоящему договору начисляются пени 1% за каждый день просрочки платежа. Если задержка выплаты вознаграждения Заказчиком составляет, более 15 дней договор расторгается Исполнителем в одностороннем порядке. Сумма вознаграждения может изменяться с согласия сторон в процессе действия договора.
3.2. В конце каждого месяца подписывается акт об оказании возмездных услуг  по настоящему договору.
3.3. Передача документов и регистров бухгалтерского и налогового учета Исполнителем Заказчику оформляется актом приема-передачи документов. Документы, относящиеся к отчетному периоду, не считаются архивными и хранятся у Исполнителя до окончания сдачи годовой отчетности. В случае желания Заказчика  хранить архив у Исполнителя заключается отдельный договор ответственного хранения документов.
3.4. Цена услуг  включенных в договор (см. приложение №1), не меняется в течение срока действия договора. 
3.5. Исполнитель с Заказчиком могут пересмотреть стоимость настоящего договора по причине; увеличения  или  уменьшения  документооборота,   повышенной трудоемкости  ведения бухгалтерского учета  из-за  сложности  хозяйственных операций у  Заказчика,  изменений  штатного расписания, оформлением на работу или выбытием персонала чаще, чем 3 (три) человека в квартал, увеличения или уменьшения количества обязанностей по договору, смены вида деятельности или появления новых видов деятельности не оговоренных в предмете договора, форс- мажорных обстоятельств. Изменения стоимости происходят на основании дополнительного соглашения к договору, где определяется период и новая стоимость договора.
3.6. На  услуги и не вошедшие в приложение №1 выставляются  счета на оплату. За срочность услуг выставляются, также дополнительные счета согласно прейскуранту Исполнителя.
· Работа по  графику, отличному от указанного в  договоре, увеличивает цену услуги  на коэффициент 1.5.
· На предоставление курьера так же выставляются дополнительные счета на оплату дополнительных услуг.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

4.1. Все споры по договору разрешаются между сторонами путем переговоров.
4.2. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим договором, стороны будут руководствоваться   действующим законодательством РФ.
4.3. Исполнитель несет ответственность за своевременную сдачу отчетности и предоставление данных на перечисление налогов и взносов.  Возмещает Заказчику 100%  сумм начисленных по вине Исполнителя штрафов и пени.
4.4. Если Заказчик нарушил сроки по предоставлению первичных документов  или предоставил их не в полном объеме, то Исполнитель формирует отчетность на основании только тех документов, которые поступили своевременно.  Документы, которые поступили позже и не вошли в составление отчетности Исполнитель, так же обрабатывает, но корректировки к отчетности, которая уже сдана в бюджет или внебюджет Исполнитель выполняет за дополнительное вознаграждение.
5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до 01.01.2008 г.
5.2. Договор может быть продлен по письменному соглашению сторон.
5.3. Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению Сторон.
5.4. При нарушении одной из Сторон условий настоящего Договора другая Сторона имеет право на одностороннее расторжение Договора. 
5.5. Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора при отсутствии его задолженности перед Исполнителем. Заказчик обязан письменно известить Исполнителя о расторжении Договора не менее чем за 10 (десять) дней. Передача документации от Исполнителя к Заказчику, в данном случае, осуществляется в течение 2 (Двух) недель.
6. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, если докажут, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств (форс – мажор), если эти обстоятельства непосредственно стали причиной невыполнения обязательств.

6.2. К форс – мажорным обстоятельствам относятся: наводнение, землетрясение и иные явления природы, а также эпидемии, пожары, взрывы, военные действия, забастовка, принятие органом государственной или исполнительной власти решения, повлекшего невозможность исполнения настоящего договора. При этом инфляционные процессы не относятся к форс – мажорным обстоятельствам.

6.3. При наступлении указанных в настоящем договоре обстоятельств сторона по договору, для которой создалась невозможность исполнения ее обязательств, должна в течение 3 (трех) дней известить другую сторону, предоставив соответствующие доказательства.

6.4. При отсутствии своевременного извещения, предусмотренного п. 6.3 настоящего договора, сторона обязана возместить другой стороне убытки, причиненные не извещением или несвоевременным извещением.
6.5. Если период действия непреодолимой силы превысит 1 (один) месяц, любая из сторон вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
7.2. Настоящий договор, может быть, расторгнут по взаимному соглашению сторон.
7.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору оформляются в письменной форме, подписываются обеими сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
8. Адреса и банковские реквизиты сторон:

Исполнитель: ООО «Бухгалтер ПРОФ»

Адрес: 123060, Москва, ул. Расплетина, д. 5, стр. 13

ОГРН: 1047796746007
ИНН 7714571605, КПП 773401001

р/с 40702810600070000290 
в АКБ «Первый Инвестиционный» (ЗАО) г. Москва,

к/с 30101810900000000408, БИК 044525408

Заказчик:  
Адрес: 
ОГРН  
ИНН  
р/с  
в  г. 
к/с         

БИК  
	Исполнитель:

Генеральный директор

ООО «Бухгалтер ПРОФ»

________________________ /Безяева И.В./

М.П.
	Заказчик:

Генеральный директор
_____________________________________
________________________ / ______________/

М.П.








